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      Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 10/2014 Dyrektora Szkoły 
Podstawowej im. Jana Pawła II w Krępsku  

z dnia 29 października 2014 r. 
 

Regulamin dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli 
Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w Krępsku 

 
PODSTAWA PRAWNA: 
1. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dn. 29 marca 2002 r. w sprawie 

sposobu podziału środków na wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli pomiędzy 
budżety poszczególnych wojewodów, form doskonalenia zawodowego  dofinansowywanych 
ze środków wyodrębnionych w budżetach organów prowadzących szkoły, wojewodów, 
ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania  oraz szczegółowych kryteriów i trybu 
przyznawania tych środków (Dz.U. Nr 46, poz. 430). 

2. Zarządzenie Burmistrza Gminy Goleniów Nr 45/2014 z dn. 25 lutego 2014 r. 
 
§ 1. 1. Organ prowadzący corocznie planuje w budżecie gminy środki na dofinansowanie 
doskonalenia zawodowego nauczycieli. 
2. Środki te są przeznaczane na dofinansowanie form doskonalenia zawodowego nauczycieli, 
z uwzględnieniem: 
1) kwalifikacji nauczycieli oraz zgłaszanych przez nauczycieli potrzeb w zakresie ich uzupełniania 
i podnoszenia, 
2) oceny przydatności form doskonalenia zawodowego w pracy nauczycieli, 
3) zadań związanych z realizacją polityki oświatowej państwa. 
3. Dyrektor Szkoły opracowuje wieloletni plan doskonalenia zawodowego nauczycieli, mając na 
uwadze: 
1) program rozwoju szkoły i związane z niem potrzeby kadrowe, 
2) plany rozwoju zawodowego poszczególnych nauczycieli, 
3) wnioski nauczycieli o dofinansowanie form doskonalenia zawodowego. 
4. Dyrektor szkoły na podstawie wieloletniego planu doskonalenia zawodowego nauczycieli 
opracowuje na każdy rok plan dofinansowania form dokształcania i doskonalenia zawodowego 
nauczycieli w terminie do dnia 30 listopada na rok następny. 
5. Dyrektor szkoły w terminie do dnia 31 marca danego roku, składa organowi prowadzącemu 
sprawozdanie ze sposobu wykorzystania środków przyznanych na dofinansowanie doskonalenia 
zawodowego nauczycieli w poprzednim roku budżetowym. 
§ 2. 1. Środkami na dofinansowanie kształcenia i doskonalenia zawodowego nauczycieli w całości 
dysponuje dyrektor szkoły zgodnie z trybem i kryteriami określonymi w regulaminie. 
2. Dofinansowanie do kosztów kształcenia i doskonalenia dyrektora szkoły, przyznaje dyrektor 
Wydziału Edukacji, Kultury i Sportu. 
§ 3. Maksymalna kwota dofinansowania opłat za kształcenie pobieranych przez szkoły wyższe 
i zakłady kształcenia nauczycieli (§ 2 ust. 2 pkt. 1 rozporządzenia), przypadająca rocznie na 
jednego nauczyciela, nie może przekraczać 50% kwoty opłaty. 
§ 4. 1. Dofinansowanie, o którym mowa w § 3 może być przyznane na studia licencjackie, 
magisterskie i podyplomowe zgodnie z potrzebami szkoły, w następujących specjalnościach: 

1) kształcenie uczniów o specjalnych potrzebach i specyficznych trudnościach edukacyjnych, 
2) język obcy, 
3) edukacja dla bezpieczeństwa, 
4) wychowanie przedszkolne, 
5) gimnastyka korekcyjna, 
6) organizacja i zarządzanie w oświacie, 
7) inne wskazane przez dyrektora szkoły i uzgodnione z Dyrektorem Wydziału Edukacji, 
Kultury i Sportu. 

2. Dofinansowanie dla nauczycieli skierowanych przez dyrektora szkoły  przyznane może być 
również na:  
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1) kursy kwalifikacyjne i doskonalące,  
2) seminaria,  
3) warsztaty metodyczne i przedmiotowe,  
4) inne formy doskonalenia zawodowego,  
5) dofinansowanie kosztów przejazdów dla nauczycieli, którzy w szczególności uzupełniają lub 
podnoszą kwalifikacje (dotyczy przejazdów samochodem prywatnym w przypadku, gdy jedzie nim 
kilka osób lub komunikacji publicznej i miejskiej – dołączone bilety lub inne dowody przejazdu). 
3. Ze środków na doskonalenie zawodowe nauczycieli dofinansowuje się organizację szkoleń, 
seminariów, konferencji szkoleniowych, warsztatów metodycznych i przedmiotowych, innych 
form doskonalenia zawodowego wynikających z potrzeb edukacyjnych, organizację doskonalenia 
zawodowego nauczycieli oraz szkolenia rad pedagogicznych. 
4. Wysokość dopłat uzależniona jest od ilości złożonych wniosków w danym roku budżetowym, 
posiadanych środków finansowych, określonych priorytetów pracy szkoły i innych zadań nie 
ujętych w planie doskonalenia zawodowego wynikających z bieżących potrzeb. 
5. Dopłata do innych form ujętych w planie doskonalenia zawodowego (§ 4 ust. 2, 3 regulaminu)   
wynosi do 100% wysokości opłaty. 
6. W przypadku nauczycieli podejmujących kształcenie lub doskonalenie nieujęte w planie 
doskonalenia zawodowego, dopłaty będą brane pod uwagę tylko wtedy, gdy pozwolą na to środki 
finansowe. 
§ 5. 1. Wnioski o wyrażenie zgody na szkolenie indywidualne poparte zaświadczeniem 
o rozpoczęciu nauki przez nauczyciela w przypadku studiów oraz zaświadczeniem o wysokości 
czesnego należy składać do  dyrektora szkoły (załącznik nr 1). 
2. Nauczyciel, któremu udzielono dofinansowania, o którym mowa w § 3, zobowiązany jest 
przedłożyć zaświadczenie z instytucji organizującej daną formę kształcenia o zaliczonym 
semestrze studiów. 
3. Nauczyciel, któremu przyznano dopłatę do czesnego wg § 3, podpisuje zobowiązanie do 
przepracowania w szkole co najmniej trzech lat od ukończenia kursu/studiów, w przeciwnym razie 
zwraca przyznaną dopłatę. Zwrotowi podlega również dofinansowanie otrzymane przez 
nauczyciela, który z własnej winy nie ukończył studiów/kursu lub zmienił bez porozumienia 
z dyrektorem szkoły kierunek kształcenia kursu/studiów (załącznik nr 2). 
4. Dyrektor może odstąpić od roszczeń z tytułu zwrotu przyznanego dofinansowania, o którym 
mowa w § 5 ust. 3, w szczególnie uzasadnionych przypadkach np. długotrwała choroba 
nauczyciela i inne wypadki losowe. 
5. W przypadku utraty pracy - nie z winy nauczyciela -  kwota dopłaty nie ulega zwrotowi. 
6. Dofinansowanie do doskonalenia przekazywane jest na rachunek bankowy instytucji 
organizującej daną formę kształcenia lub nauczyciel otrzymuje refundację poniesionych kosztów 
po okazaniu imiennego dowodu wpłaty (faktury). 
7. Dofinansowanie doskonalenia obejmować będzie nauczycieli, dla których Szkoła Podstawowa 
im. Jana Pawła II w Krępsku jest podstawowym miejscem pracy. 
8. O dofinansowanie mogą ubiegać się nauczyciele, którzy przebywają na urlopie zdrowotnym lub 
wychowawczym. 
9. Dofinansowanie do kształcenia nie przysługuje: 

• nauczycielowi zatrudnionemu na czas określony,  
• nauczycielowi zatrudnionemu w ramach zastępstwa.  

§ 6. 1. Wniosek  o wyrażenie zgody na indywidualne szkolenie stanowi załącznik nr 1. 
2.  Oświadczenie nauczyciela dot. zwrotu dofinansowania stanowi załącznik nr 2. 
§ 7. Regulamin dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli Szkoły Podstawowej im. 
Jana Pawła II w Krępsku obowiązuje od 29 października 2014 r. 
§ 8. Procedura zgłaszania udziału w różnych formach doskonalenia  zawodowego: 
Nauczyciel powinien: 

1. Otrzymać formalną akceptację dyrektora szkoły w sprawie terminu i wysokości 
dofinansowania (zał. nr 1). 
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2. Osobiście dokonać wszelkich czynności związanych ze zgłoszeniem udziału w kursie, 
szkoleniu. 

3. Powiadomić dyrektora o terminie planowanej formy w celu zaplanowania ewentualnych 
zastępstw. 

4. Po realizacji szkolenia przekazać niezwłocznie fakturę do sekretariatu szkoły oraz 
dokument potwierdzający zakończenie szkolenia do księgowości/ kadr. 

 
 
 
ZAŁĄCZNIKI 
Załącznik nr 1 WNIOSEK o wyrażenie zgody na szkolenie indywidualne 
Załącznik nr  2 Oświadczenie nauczyciela dot. zwrotu dofinansowania 
 
 
 
Uzgodniono ze związkami zawodowymi…………….. 
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Załącznik nr 1 do Regulaminu dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli 
 

 
Krępsko,  ………………………… 

 
WNIOSEK 

o wyrażenie zgody na szkolenie indywidualne 
(studia podyplomowe, kurs doskonalący, szkolenie, konferencja,  seminarium, warsztaty 

metodyczne itp.) 
Dane wnioskodawcy: 
Imię  i  nazwisko   .............………………………………………………. 
  
Informacje o formie doskonalenia: 
a) forma, tytuł:  

………………………………………………………………………………………………...………

………………………………………………....................................................................... 

b) termin (data i godziny): 

……………………………...…………………………………………...………………………. 

c) nazwa i adres instytucji szkoleniowej: …………………………………………………...….. 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

d) koszt szkolenia: ........................................................................................................................ 

Czy szkolenie wynika z planu WDN na dany rok budżetowy? ( właściwe podkreślić)  
TAK, NIE 
 
e) uzasadnienie ubiegania się o wskazane szkolenie indywidualne (uzasadnienie celowości 
finansowania wnioskowanego szkolenia):   
……………………………...................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

....................................................................................................................................... 

........................................................... 
                                   (data,   podpis) 
 
 
Decyzja Dyrektora Szkoły 
...........................................................……………………………………………………………........
.............................................................................................................................................. 
....................................................................................................................................................... 
 
Kwota przyznanego dofinansowania: .......................................................................................... 
 
 
                  ...................................................... 
       (pieczęć i podpis dyrektora) 
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      Załącznik nr  2 do Regulaminu dofinansowania 
doskonalenia zawodowego nauczycieli 

 
 

Oświadczenie nauczyciela dot. zwrotu dofinansowania 

 Niniejszym oświadczam, że zapoznałem(am) się z „Regulaminem dofinansowania 

doskonalenia zawodowego nauczycieli Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w Krępsku”. 

W przypadku określonym w § 5 ust. 3 ww. Regulaminu zobowiązuję się niezwłocznie zwrócić 

otrzymaną kwotę dofinansowania. 

 
           ........................                                                                ………………………………… 
                 data                                                                                         czytelny    podpis 
 


