Zalgcznik nr2

REGULAMIN ZAPYTANIA OFERTOWEGO

na usluge cateringowq zwiazana z przygotowaniem i dostarczeniem positkow dla uczniow

pracownikow Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla II w Krepsku

Zapytanie ofertowe ogloszono na stronie BIP Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II w Kr¢psku
w dniu 25.07.2023 r.

Cze$¢ 1. Informacje ogélne

1. Informacije o zamawiajacym i przedmiocie zapytania ofertowego

1.1 Zamawiajacy :

Szkota Podstawowa im. Jana Pawla II w Kregpsku, ul. Szkolna 2, 72-113 Krepsko,
tel. 91-418-95-27, mail: sekretariat@spkrepsko.goleniow.pl

1.2 Zamawiajacy oglasza zapytanie ofertowe na:

ustuge cateringowa zwigzang z przygotowaniem i dostarczeniem positkow dla ucznidw

i pracownikéw Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II w Krepsku.

2. Przedmiot zamdwienia

Po podpisaniu umowy Oferent zobowigzany bedzie do realizacji ustugi cateringowej zgodnie

z Opisem Przedmiotu Zamowienia stanowigcym zatgcznik nr 1, w tym w szczegolnosci:

codziennego przygotowania dostarczenia positkow dla uczniow szkoty objetych
dofinansowaniem CUS jaki i dla uczniow nieobjetych dofinansowaniem CUS w godz.
od 10:30 do 11:00, z wytgczeniem dni wolnych od nauki. Wszelkie zmiany dotyczace
czasu i terminu wydawania positkow wymagaja wczesniejszego uzgodnienia obu stron na
piSmie;

dostarczania z gory tygodniowego jadtospisu przygotowanego na 5 dni;
przygotowywania positkdOw o najwyzszym standardzie, na bazie produktow najwyzszej
jakosci 1 bezpieczenstwa zgodnie z normami HACCP oraz ustawa z dnia 25 sierpnia 2006
r. 0 bezpieczenstwie zywnosci 1 zywienia ( Dz. U. z 2020 r. poz. 284) ze szczegbdlnym
uwzglednieniem art. 52 c ust. 1 ustawy;

przygotowywania positkbw z zachowaniem wszelkich wymogéw sanitarno —
epidemiologicznych w zakresie personelu i warunkéw produkcji oraz odpowiedzialno$ci
za ich przestrzeganie;

spelniania wszelkich uregulowanych przepisami prawa powszechnie obowigzujacego

wymogow bezpieczenstwa zywnosci i znajdowania si¢ pod nadzorem inspekcji sanitarnej;



przechowywania probek ze wszystkich przygotowanych i dostarczonych positkéw
kazdego dnia na okres 72 godzin w ilosci 150 g, z oznaczeniem daty, godziny, zawarto$ci
probki oraz podpisem osoby odpowiedzialnej za jej pobranie;

przyjmowania optat za wydawane positki;

ustalenia ceny obiadow dla dzieci na okres roku szkolnego do dnia 30 sierpnia po
uzyskaniu akceptacji dyrektora szkoty na pismie;

biezacego informowania konsumentow o jadlospisie;

przygotowywania positkow dla uczniow. Wykonawca nie moze powierzy¢ tego zadania

innemu pomiotowi bez zgody Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowigzany bedzie do ptacenia wykonawcy wytacznie za positki rzeczywiscie

wydane uczniom dofinansowane przez CUS w Goleniowie.

Czesé II.  Termin realizacji umowy

Nieprzekraczalny termin wykonania zamowienia: 04.09.2023r. — 31.06.2024 r.

Czesé¢ III Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Dokumenty sktadajace sie na oferte.

Oferta powinna zawiera¢ nastgpujace dokumenty:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

wypehiony formularz oferty (zatacznik nr 3)

dokumenty uwiarygodniajgce Oferenta stosownie do kryteriow wymienionych w czesci V
niniejszych warunkow.

Posta¢ oferty.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

Oferenci zobowigzani sg przedstawi¢ ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w niniejszych warunkach zapytania.

Oferenci ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania spotkania Oferentow.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe¢ (osoby) uprawniong do wystepowania w imieniu
oferenta zgodnie z forma reprezentacji okreslong w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy Oferenta.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob zapobiegajacy mozliwosci
zdekompletowania zawartosci oferty. Kazda strona oferty powinna by¢ opatrzona
kolejnym numerem, w prawym gornym rogu strony. Poprawki lub zmiany w tekscie oferty
powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnione;.

Oferta sporzadzona przez Oferenta musi zawierac:

a) Informacje o spetieniu kryteriow dostepu, o ktorych mowa w Czeséci V pkt 1, oraz
2



3.

b) Informacje o spehieniu kryteriow dostgpu o ktorych mowa w Czesci V pkt 2

Opakowanie i oznakowanie ofert

Oferty nalezy sktada¢ w nieprzezroczystych i zamknigtych kopertach.

Koperta powinna by¢ zaadresowana na adres zamawiajgcego: Szkota Podstawowa im. Jana

Pawtla II w Krepsku, ul. Szkolna 2, 72-113 Krepsko, z dopiskiem ,,Oferta konkursowa”

Ponadto koperta powinna by¢ opatrzona nazwa i dokladnym adresem oferenta.

Czes¢ IV. Warunki wymagane od wykonawcow i dokumenty uwiarygodniajace .

1. Warunki wymagane od wykonawcdw uczestniczacych w zapytaniu ofertowym.

Oferent musi spetnia¢ nastepujace warunki:

posiada¢ kwalifikacje zawodowe : kucharz — dietetyk;

posiada¢ uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi (aktualne zaswiadczenie z ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej) ;

znajdowac si¢ w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia zgodnie
z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym;

posiada¢ wiedz¢ 1 doswiadczenie pozwalajagce na realizacje zamdwienia zgodnie

z wymogami okre§lonymi w zapytaniu ofertowym.

Czes¢ V. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajgacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

1.

Kryteria 0/1- oferent zobowiazany jest dolaczyé stosowny dokument na potwierdzenie

spelnienia kazdego z punktow:

posiada¢ kwalifikacje zawodowe : kucharz — dietetyk — 0/1;
posiada¢ uprawnienia do wystgpowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi ( aktualne za§wiadczenie z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej ) 0/1;
znajdowa¢ si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamodwienia zgodnie
z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym — o§wiadczenie podmiotu 0/1;
posiada¢ wiedze i do§wiadczenie pozwalajgce na realizacje zamowienia zgodnie z wymogami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym — referencje 0/1.
Kryteria punktowane:
a) Stawka zywieniowa obejmujgca positek 2 daniowy:
14 7zt brutto i mniej 1 zestaw - 10 pkt
14 - 16 zt brutto 1 zestaw - 5 pkt
17 - 71 brutto lub wigcej - 0 pkt
b) Zroznicowanie menu

e Menu obejmujace 4 tygodnie — 0 pkt



e Menu obejmujace 6 tygodni - 5 pkt
e Menu obejmujace 8 tygodni — 10 pkt
c) Lokalizacja miejsca sporzadzania positkow
e Do 10 km od Zamawiajgcego — 10 pkt
e 10,1do 30 km -5 pkt
e 30,1 kmiwigcej - 0 pkt

W przypadku, kiedy wiecej niz jedna oferta uzyska taka samg liczb¢ punktéw Zamawiajacy
przeprowadzi negocjacje z Oferentami po pisemnym zawiadomieniu o terminie negocjacji.
Nieprzystapienie do negocjacji jest rownoznaczne z rezygnacja Oferenta z udzialu w ww.
konkursie.

Przedlozone przez oferenta menu w przypadku wyboru oferty stanowi¢ bedzie integralna

cze$¢ umowy.

Czes¢ VI. Warunki umowy na wykonanie zamoéwienia
1. Szczegotowe warunki umowy uwzglednione sa w ,,Umowie cateringu”, ktora stanowi

zalacznik 4 do niniejszego Regulaminu zapytania ofertowego.

Czes$¢ VII. Termin i miejsce skladania ofert

1. Oferty musza by¢ ztozone na adres podany w ogloszeniu o konkursie nie pdzniej niz do
dnia 07.08.2023 r. do godz. 15.00 w sekretariacie Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II,
ul. Szkolna 2, 72-113 Krepsko lub przestane za pomoca poczty elektronicznej na adres e-
mail sekretariat@spkrepsko.goleniow.pl.

2. Oferty ztozone po wyzej podanym terminie beda zwrocone Oferentowi bez rozpatrzenia
I bez otwierania.

3. Potwierdzeniem ztozenia oferty bedzie oznakowanie jej podczas sktadania w sekretariacie

szkoty, polegajace na odnotowaniu na kopercie terminu jej ztozenia (dzien, godzina).

Czes¢ VIII. Tryb udzielania wyjasnien warunkow zapytania ofertowego

1. Tryb udzielania wyjasnien na temat dokumentoéw konkursowych

Szczegotowe informacje udzielane sg zainteresowanym w szkole w godzinach od 8.00 —
14.00 w dniach 24.07. 2023 — 04.08.2023 r.

Kazdy Oferent ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci dokumentow
zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Zmiany w dokumentach zapytania ofertowego

Zamawiajacy nie moze wprowadzi¢ zmian w dokumentach konkursowych.



3.

Czesé |
Ofert.
1.

Wvykaz o0sOb ze strony Zamawiajacego upowaznionych do kontaktowania sie

Z wykonawcami.

Osobg upowazniong do kontaktowania si¢ z Oferentami jest
p. Marta Matejuk
tel. 91-418-95-27 w godz. 8.00-14.00

X. Miejsce, termin i tryb otwarcia ofert, informacje na temat Oferenta i ceny

Otwarcie ofert.

Otwarcie ztozonych ofert nastagpi w dniu 08.08.2023 2023 r. 0 godz. 10.00 w gabinecie
dyrektora szkoty.
Informacje na temat Oferenta i ceny ofert:

Po otwarciu kazdej koperty zostanie podana do wiadomosci komisji nazwa Oferenta wraz
zaproponowanymi warunkami.

Przyczyny uznania oferty za niewazna.

Formalng przyczyna niewaznos$ci oferty bedzie wystapienie choéby jednego z ponizszych

uchybien:
- oferta wptyneta od wykonawcy, ktory nie moze bra¢ udziatu w konkursie
- nie zostata zachowana prawidtowa forma oferty
- oferta zostata ztozona po terminie
- oferty, ktore nadeszly poczta w kopertach (opakowaniach) zewnetrznych
naruszonych lub nie zamknigtych beda traktowane jako odtajnione i zwrocone
Oferentom bez rozpatrzenia
- Oferent nie ztozyl wymaganych o$§wiadczen lub nie spetnit wymagan okreslonych
w regulaminie.
Po otwarciu ofert zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Oferenta do zloZenia

ewentualnych dodatkowych wyjasnien odnosnie ztozonych ofert.

Czes$¢ X. Tryb ogloszenia wynikéw zapytania ofertowego, tryb zawarcia umowy

1.

Wybor oferenta

Zamawiajacy podpisze umowe z oferentem, ktory przedtozyt oferte najkorzystniejsza
z punktu widzenia kryteridow przyjetych w niniejSzym zapytaniu.

Ogloszenie wynikéw konkursu.

Wyniki konkursu zostang ogloszone niezwlocznie po jego zakonczeniu i zostang

zamieszczone na stronie BIP Szkoty Podstawowej, wskazujac wybrang firme.



3. Zawarcie umowy.

W terminie wskazanym w piSmie akceptujacym wybrany oferent powinien przyby¢ we

wskazane przez zamawiajacego miejsce w celu podpisania umowy.



