Dyrektor Szkoty Podstawowej
im. Jana Pawta I w Krepsku
oglasza nabor na stanowisko pracy
Gtowny ksiegowy
Wymiar czasu pracy: 1/2 etatu
Rodzaj umowy: umowa o pracg
Przewidywany termin zatrudnienia: 1 wrze$nia 2020 r.
Do konkursu moze przystapic¢ osoba, ktéra spetnia:
1. Niezbedne wymagania:

a) jest obywatelem Unii Europejskiej badZz obywatelem innych panstw, ktorym na podstawie
uméw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

b) ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

c) nie byla prawomocnie skazana za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

d) posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gtownego ksiggowego.

2. Wymagania kwalifikacyjne

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupehiajagce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczylta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiggowosci.

3. Dodatkowe wymagania:

a) znajomo$¢ zagadnien rachunkowos$ci budzetowe;,

b) znajomo$¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci i1 ustawy o finansach publicznych,
¢) znajomos$¢ przepiséw oswiatowych i samorzadowych,

d) znajomos$¢ przepisow podatkowych,

e) znajomos$¢ przepisoOw placowych,

f) znajomos¢ przepisow ZUS 1 PFRON

g) znajomos$¢ przepisoOw wynikajacych z Karty Nauczyciela,

h) umiejetnos¢ podejmowania samodzielnych decyzji, wspolpracy w zespole,
1) znajomos¢ programow firmy Vulcan bedzie dodatkowym atutem.

4. Podstawowy zakres obowigzkoéw obejmuje miedzy innymi:

a) prowadzenie rachunkowosci jednostki,

b) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

c¢) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,



d) dokonywanie wstepnej kontroli 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

e) sporzadzanie plandw i sprawozdan finansowych jednostki, sprawozdawczos$¢ budzetowa,
f) naliczanie wynagrodzen w programie ptacowym VULCAN, rozliczanie sktadek ZUS.

5. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys - curriculum Vitae

c) kserokopie swiadectw pracy,

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

f) referencje - jezeli takowe posiada,

g) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

h) o$wiadczenie o niekaralnosci (przestgpstwo umyslne, Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe).

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach w Szkole Podstawowej
im. Jana Pawla II w Krepsku, osobiscie lub za posrednictwem poczty za zwrotnym
potwierdzeniem do dnia 21 sierpnia 2020 r. do godz. 14:00 z dopiskiem: "Konkurs na
stanowisko glownego ksiegowego".

Dokumenty kandydatow, ktore wplyna po terminie nie beda rozpatrywane.

Rozmowy kwalifikacyjne z wybranymi kandydatami odbeda si¢ 26 sierpnia 2020 r.
O godzinie rozmowy kandydaci zostang poinformowani w dniu 25 sierpnia 2020 r. do
g0dz.14.00.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie http://spkrepsko.bipdlaszkol.pl

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula: ,, Wyrazam zgode
na przetwarzanie przez Szkolg Podstawowq im. Jana Pawla Il w Krepsku moich danych
osobowych zawartym w niniejszym CV/liscie motywacyjnym w celu przeprowadzenia i
rozstrzygniecia rekrutacji. Przystuguje mi prawo do cofniecia wyrazonej zgody w dowolnym
momencie. Powyzsze nie wplywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na
podstawie wyrazonej przeze mnie zgody przed jej cofnigciem”.

Brak takiej klauzuli spowoduje, 7e Panistwa CV nie zostanie rozpatrzone i Zostanie usuniete.


http://spkrepsko.bipdlaszkol.pl/

